各县市（园区） 州直各部门《州长信箱》
办理人员信息登记表
	单位名称
	

	主要领导
	
	联系电话
	

	分管领导
	
	联系电话
	

	工作人员
	
	联系电话
	

	我
们
承
诺
	认真履行第一责任人职责，亲自批阅并协调督办重要来信办理工作，确保群众合理诉求得到回应和解决。
	主要领导
签   名
	

	
	严格抓好来信办理、审核把关等工作，确保办理答复政策引用准确，实事求是，表述准确，无敷衍塞责、答非所问等问题。
	分管领导
签    名
	

	
	及时做好来信接收、登记、送阅、交办、跟踪、答复、发布、归档等工作，做到当日受理当日承办，与写信人联系沟通及时有效
	工作人员
签   名
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