2017年事业单位统计年报填报要求和说明

一、填报要求

各单位填报完成后，将电子版通过网络上报主管部门审核，审核通过后将纸质版封面加盖公章后报昌吉州人力资源和社会保障局事业单位管理科。

报表登陆网址http://222.82.215.217:9990，打开界面后，点击资料下载和IE一键设置，安装控件，对浏览器进行设置。各单位用户名及密码和2016年事业单位统计报表时用的相同。

二、填报说明

1、机关行政单位请填写PS1甲栏三中配备工勤人员的机关单位和PS2、PS3、PS5、PS6、PS7、PS8、PS10表中涉及工勤人员项。

2、参照公务员管理的事业单位只填写PS1二中参公管理事业单位。

3、PS1中单位类型按照编办规定的事业单位分类认真填写，参公单位和配备工勤的机关行政单位填写到其他项中；制度推行情况中事业单位四项都要填写，参公单位和配备工勤的机关单位填写实行公开招聘制度的单位项中；人员情况中从业人员总数填写所有从业人员包括劳务派遣人员、公益性岗位人员等临时聘用人员；退休人员总数是指截止到2017年12月30日所有的退休人员。

4、PS2报表中属于双肩挑的专业技术人员在管理人员和专业技术人员中均填写，其中1.在管理岗位工作的一项中体现双肩挑人员。
5、PS2.1表其他从业人员填写所有的工作人员包括事业单位自行聘用人员、劳务派遣人员、街道（社区）工作人员、员额控制计划人员、公益性岗位、大学生村官、西部计划志愿者、三支一扶、村干部、村（社区）选派生及其他。

5、PS3表增加和减少情况中调入、调出人员统计在交流内。

6、PS4表所涉及的专业技术人员为本单位正式在职人员，岗位设置情况完全按照事业单位人事管理科所设置的岗位指数填写。

7、PS5表未签订聘用合同中原固定用人方式统计机关工勤人员。

8、PS6事业单位公开招聘工作情况数据要与PS3表中公开招聘人员数据一致。

9、PS7、PS8中所涉及的人员为单位全部工作人员，包括劳务派遣人员、公益性岗位人员等临时聘用人员。

10、PS9中特殊人员详细情况要做说明，请将特殊人才详细信息，包括姓名、性别、民族、参加工作时间、取得时间、单位、出生年月、取得职称加盖单位公章后统一报送。

11、PS10事业单位工作人员参加培训情况中，填写人员为在职正式人员，双肩挑人员填写到管理人员中。

12、PS11为中央单位填报，自治州单位不填。

13、事业单位少数民族管理人员和专业技术人员基本情况表中，涉及人员为单位正式在编少数民族干部。
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